Procedury

postępowania zagrażające bezpieczeństwu uczniów                                     z uwzględnieniem sytuacji kryzysowych i nadzwyczajnych
występujących na terenie

Szkoły Podstawowej                                                      w Rudzie Strawczyńskiej                                    oraz                                                             obowiązkach wynikających                                          z poszanowania  drugiego człowieka

Cele

Usprawnienie i zwiększenie trafności oraz skuteczności oddziaływań szkoły w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych występujących na terenie Szkoły Podstawowej w Rudzie Strawczyńskiej.

Zasady ogólne
Postępowanie w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych z udziałem ucznia powinno być prowadzone w możliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczeństwa psychofizycznego ucznia.

Uczeń i jego rodzice mają prawo do pełnej informacji o sytuacji i podjętych przez szkołę działaniach ich dotyczących.

Osobą odpowiedzialną na terenie szkoły za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoły.

Osobami odpowiedzialnymi za monitorowanie respektowania praw ucznia są wychowawcy.

Uczniowie wykraczający poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole ponoszą sankcje przewidziane w Statucie Szkoły.

W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia pisemnie Sąd Rodzinny lub Policję.

Nauczyciel dokumentuje zaistniałe zdarzenia na terenie szkoły, sporządzając możliwie dokładną notatkę.

Współpraca pomiędzy szkołą a rodzicami, zostaje wzmocniona  przez utworzenie formuły tzw. anonimowej skrzynki na sygnały.
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I
Procedura postępowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego
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Każdy przypadek czynu karalnego zaistniałego na terenie szkoły obowiązkowo zgłaszany jest na Policję przez Dyrektora Szkoły.

Do czynów karalnych ściganych z urzędu, a najczęściej popełnianych przez uczniów należą:

· bójki;
· pobicia;
· wymuszania pieniędzy z użyciem przemocy;
· kradzież;
· uszkodzenie ciała.
Osoba  podejmująca  interwencję  powinna  o  tym  poinformować rodziców  (prawnych

opiekunów).

Procedura postępowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego

1. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia wychowawcę, który informuje Dyrektora Szkoły o zaistniałej sytuacji.

2. Wychowawca niezwłocznie powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) sprawcy, wzywa do przyjścia do szkoły.

3. W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia Dyrektor

Szkoły informuje rodziców (prawnych opiekunów) o konsekwencjach wynikających z niestosowania się do ustaleń określonych w Statucie Szkoły w tym kryteriach ocen

z zachowania).

4. Dyrektor szkoły natychmiast powiadamia Policję w razie zaistnienia poważnego czynu (rozbój, uszkodzenie ciała) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.

5. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa lub  przedmioty pochodzące

z przestępstwa i przekazuje je Dyrektorowi Szkoły, który z kolei przekazuje je Policji.

Obok  konsekwencji  prawnych  przewidzianych  dla  sprawców  czynów  karalnych

i nieletnich wykazujących objawy demoralizacji, wobec ucznia stosuje się kary określone w Statucie Szkoły.
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II
Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu karalnego
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1. Nauczyciel udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy – zapewnia w  miarę możliwości  opiekę pielęgniarki szkolnej, ewentualnie wzywa lekarza/pogotowie, jeśli ofiara doznała poważniejszych obrażeń.

2. Niezwłoczne powiadamia wychowawcę lub Dyrektora Szkoły.

3. Wychowawca/Dyrektor Szkoły informuje o zdarzeniu rodziców ucznia.

4. Dyrektor Szkoły niezwłocznie powiadamia Policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenie okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
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III   Procedura postępowania w przypadku kradzieży mienia szkolnego lub prywatnego,  dokonanego na terenie szkoły przez uczniów szkoły
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1.
W
przypadku
kradzieży
nauczyciel/pracownik
szkoły
informuje
wychowawcę

o zdarzeniu.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowę z poszkodowanym, a następnie ewentualnymi świadkami w celu ustalenia okoliczności zdarzenia.

3. Po  ustaleniu  okoliczności  kradzieży  wychowawca  powiadamia  rodziców  (prawnych

opiekunów) poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) i odnotowuje ten fakt w dokumentacji szkolnej (notatka służbowa sporządzona w obecności Dyrektora Szkoły).

4. Na wniosek rodzica sprawa dotycząca kradzieży może być zgłoszona na Policję.
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IV Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub prywatnego

[image: image9.jpg]



W przypadku stwierdzenia zdarzenia świadek:

1. Niezwłocznie powstrzymuje sprawców.

2. Zawiadamia Dyrektora Szkoły.

3. W przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy/sprawców  wychowawca/Dyrektor podejmuje czynności mające na celu ich ustalenie (rozmowy z osobami przebywającymi w pobliżu miejsca zdarzenia).

4.
Wychowawca wzywa rodziców (opiekunów prawnych) sprawcy/sprawców.

5. W przypadku dużej szkody Dyrektor Szkoły wzywa Policję.

6. Dyrektor Szkoły podejmuje kroki w celu wyciągnięcia konsekwencji wobec sprawcy/sprawców.
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V    Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń korzysta z telefonu

komórkowego i innych urządzeń elektronicznych podczas zajęć lekcyjnych

1. Uczeń nie może korzystać z telefonu komórkowego i innego urządzenia elektronicznego podczas zajęć lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez wychowawcę klasy (urządzenie to podczas zajęć powinno być wyłączone).

2. W przypadku, gdy uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innego urządzenia elektronicznego podczas zajęć, nauczyciel nakazuje wyłączenie urządzenia.

[image: image11.jpg]


[image: image12.jpg]



3. W  przypadku,  gdy uczeń  nie  chce  zastosować  się  do  polecenia  wyłączenia  telefonu

komórkowego lub innego urządzenia elektronicznego, nauczyciel zabiera urządzenie i przekazuje je do  Dyrektora Szkoły.

4. Dyrektor Szkoły bezzwłocznie informuje telefonicznie o tym fakcie rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i zobowiązuje ich do osobistego odbioru urządzenia, a następnie przeprowadzenia rozmowy z uczniem.

5. W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia  Dyrektor Szkoły informuje rodziców (prawnych opiekunów) o konsekwencjach wynikających z niestosowania się do ustaleń określonych w Statucie Szkoły (w tym kryteriach ocen zachowania).
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  VI
Postępowanie w przypadku zachowania uniemożliwiającego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)
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Nauczyciel

1. Słownie zwraca uwagę na niewłaściwe postępowanie ucznia.

2. Próbuje uspokoić sytuację w klasie.

3. W przypadku konfliktu między uczniami– rozdziela strony.

4. W przypadku braku reakcji ze strony uczniów - informuje o dalszych konsekwencjach.

5. Zawiadamia wychowawcę klasy/Dyrektora szkoły.

6. Zaistniała sytuacja zostaje odnotowana w zeszycie uwag.

7. Wychowawca/informuje rodziców (prawnych opiekunów) o zaistniałej sytuacji oraz o konsekwencjach niewłaściwego zachowania dziecka.
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VII   Procedura postępowania w sytuacji naruszenia nietykalności osobistej nauczyciela lub pracownika szkoły (obelżywe wyzwiska, groźby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie
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przedmiotu należącego do nauczyciela lub pracownika szkoły itp.)
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1. Poszkodowany zawiadamia niezwłocznie, wychowawcę ucznia lub Dyrektora Szkoły.

2. Wychowawca  zawiadamia rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i w trybie pilnym wzywa ich do szkoły.

3. Dyrektor Szkoły we współpracy z wychowawcą ucznia podejmują kroki dyscyplinujące zgonie ze Statutem Szkoły.

4. O podjętych środkach dyscyplinujących wychowawca zawiadamia rodziców (prawnych opiekunów) ucznia.

5. Jeśli poszkodowany jest pracownikiem szkoły i naruszona została jego nietykalność osobista, Dyrektor zawiadamia Policję.
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VIII
Procedura postępowania w przypadku wykrycia fałszerstwa

1. Sytuacje fałszerstwa w szkole:

· dokonanie wpisów do dzienników lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecności)
· przedstawienie fałszywych zwolnień i usprawiedliwień od rodziców
· podrabianie (przerabianie) zaświadczeń lekarskich
· podkładanie prac innych uczniów jako własnych oraz udowodnienie przez nauczyciela ściągania
· inne przypadki (podrabianie zgody rodziców na udział w zawodach sportowych, wycieczce itp.)
2. Osoby mogące podjąć decyzję o wszczęciu postępowania:

  wychowawca klasy

 nauczyciel przedmiotu 

 zespół wychowawczy     Dyrektor Szkoły

3. Procedura postępowania w wypadku stwierdzenia fałszerstwa:                       powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) ucznia

 spotkanie z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami) celem wyjaśnienia powodów fałszerstwa

  podjęcie decyzji o dalszym postępowaniu w obecności rodziców (prawnych opiekunów)

4. W przypadku powtarzających się sytuacji fałszerstw, szkoła kieruje informację i prośbę o interwencję do Policji.
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IX   Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia
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1. Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne i je przerywa.

2. Informuje wychowawcę klasy.

3.
Wychowawca rozmawia z uczniem/uczniami (ewentualnie w obecności nauczyciela - świadka zdarzenia) - identyfikuje ofiarę, agresora, świadka, ocenia zdarzenia i wyciąga wnioski.

4. Informuje rodziców (prawnych opiekunów) ucznia/uczniów, uczestników zdarzenia, o zaistniałej sytuacji.

5. Wychowawca  sporządza  notatkę  o  zaistniałym  zdarzeniu.  Rodzice

(prawni opiekunowie) podpisują uwagę potwierdzając, że wiedzą o zdarzeniu oraz o konsekwencjach takiego zachowania wynikających ze Statutu Szkoły (w tym kryteria ocen zachowania).

6. Wychowawca informuje Dyrektora Szkoły, gdy powtarzają się agresywne zachowania ucznia.

	7.
	Wychowawca
	  w porozumieniu
	z Dyrektorem
	 ustala konsekwencje
	

	
	w stosunku do ucznia/uczniów, w oparciu o Statut Szkoły.
	
	
	


 8. Rodzice (prawni opiekunowie) otrzymują informację na temat wyciągniętych w stosunku 
     do ucznia/uczniów konsekwencji oraz sugestię pomocy psychologiczno-pedagogicznej            

     lub specjalistyczno - lekarskiej w placówkach do tego upoważnionych.

 9. W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiają wyrządzone

      szkody lub uiszczają opłatę za ich naprawę.

10. W sytuacjach często powtarzających się agresywnych zachowań, po wykorzystaniu wszystkich wyżej wymienionych działań, Dyrektor Szkoły powiadamia Policję w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).
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X     Procedura postępowania w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoły   wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie

mienia ucznia – z wyjątkiem przedmiotów niedozwolonych itp.)

1. Na wniosek ucznia, rodzica lub pracownika szkoły, Dyrektor Szkoły przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające ze stronami konfliktu.

2. Dyrektor Szkoły przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z winnym zaistniałej sytuacji.

3. W przypadku powtarzania się zarzutów Dyrektor Szkoły podejmuje postępowanie dyscyplinarne wobec pracownika.
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         XI     Procedura postępowania w sytuacjach spornych i konfliktach

1. Konflikty pomiędzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.  

2. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu o udział w spotkaniu wyjaśniającym                              i zamykającym konflikt proszeni są rodzice uczniów (prawni opiekunowie).

3. Konflikt pomiędzy uczniami różnych klas rozstrzygają wychowawcy klas.
4.
Konflikt pomiędzy uczniem i nauczycielem – rozstrzyga wychowawca klasy we współpracy z Dyrektorem Szkoły. W razie długotrwałego, ostrego konfliktu o udział w spotkaniu wyjaśniającym i zamykającym konflikt proszeni są rodzice ucznia (prawni opiekunowie).

5.   Konflikt między nauczycielem a rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia – rozstrzyga 
      wychowawca klasy we współpracy z Dyrektorem Szkoły.
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XII        Procedura postępowania nauczycieli w wypadku   

             uzyskania informacji o spożywaniu przez uczniów 
    alkoholu lub paleniu papierosów (na terenie szkoły i poza nią)

1. Nauczyciel przekazuje informację wychowawcy klasy.

2. Wychowawca o zaistniałym fakcie informuje  Dyrektora Szkoły.

3. Wychowawca, a w razie nieobecności wychowawcy Dyrektor, niezwłocznie wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje a fakt rozmowy z podpisem rodziców (prawnych opiekunów) odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca  przeprowadza rozmowę z rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz uczniem w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom (prawnym opiekunom) skierowanie ucznia do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jeżeli mimo działań podjętych przez wychowawcę napływają informacje, że sytuacja się

powtarza,
Dyrektor, ponownie
przeprowadza
rozmowę z uczniem                            i rodzicami (prawnymi opiekunami).

5.
Jeżeli
rodzice
odmawiają
współpracy
lub
nie
stawiają
się
do
szkoły,
a
nadal

z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, wychowawca  w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji  Policję (specjalistę do spraw nieletnich).

6. Podobnie, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów,  Dyrektor Szkoły powiadamia sąd rodzinny lub Policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.
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               XIII
Procedura postępowania nauczycieli w wypadku, gdy uczeń znajduje się na terenie szkoły pod wpływem alkoholu lub narkotyków

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę i Dyrektora Szkoły.

2. Nauczyciel lub wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego (np. odprowadza go do gabinetu pielęgniarki szkolnej) - stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Nauczyciel zawiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoły.

4. Dyrektor zawiadamia Policję w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia ucznia.

5.
Wychowawca zawiadamia rodziców (prawnych opiekunów), których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania dziecka ze szkoły. Przekazuje ucznia rodzicom (prawnym opiekunom), sporządza o zaistniałej sytuacji notatkę, którą podpisują opiekunowie.

6. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmówią odebrania dziecka ze szkoły, Dyrektor szkoły przekazuje ucznia Policji.

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się na terenie szkoły pod wpływem alkoholu lub narkotyków, to Dyrektor Szkoły ma obowiązek niezwłocznego powiadomienia o tym sądu rodzinnego.
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              XIV
Procedura postępowania w wypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk

1. Nauczyciel zachowuje środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem oraz próbuje ustalić (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych), do kogo należy znaleziona substancja.

2. O zaistniałym zdarzeniu niezwłocznie powiadamia Dyrektora Szkoły, który wzywa Policję.

3. Po przyjeździe Policji Dyrektor Szkoły przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczoną substancję i informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.
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XV
Procedura postępowania w wypadku podejrzenia, że uczeń na terenie szkoły posiada substancję wyglądem przypominającą narkotyk

1. Nauczyciel zawiadamia wychowawcę i Dyrektora Szkoły.
2. Dyrektor Szkoły w obecności wychowawcy  ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość plecaka oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie inne przedmioty budzące podejrzenie, co do związku z poszukiwaną substancją.

Nauczyciel/wychowawca/Dyrektor nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność wyłącznie zastrzeżona dla Policji.

3. Dyrektor Szkoły wzywa rodziców (prawnych opiekunów) do niezwłocznego zgłoszenia się do szkoły.

4. W przypadku gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania zawartości teczki, Dyrektor wzywa Policję, która w obecności rodziców (prawnych opiekunów) przeszukuje rzeczy i odzież należącą do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. W przypadku nieobecności rodziców (prawnych opiekunów) Policja wykonuje powyższe czynności w obecności Dyrektora Szkoły.

5. Jeżeli uczeń odda dobrowolnie posiadaną substancję, Dyrektor, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją Policji. Wcześniej wychowawca ustala, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami - po konsultacji z nauczycielem, który zgłosił ten fakt.
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XVI     Procedura postępowania w wypadku, gdy uczeń przyniesie do szkoły alkohol (papierosy)

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniów, przekazuje go pod opiekę wychowawcy.

3. Wychowawca zgłasza ten fakt Dyrektorowi Szkoły.

4. Wychowawca wzywa rodziców (prawnych opiekunów) do szkoły i informuje ich o zaistniałej sytuacji.

5. Dyrektor Szkoły rozmawia z uczniem w obecności wychowawcy i rodziców.

6. Dyrektor Szkoły  sporządza  notatkę,  którą  podpisują  rodzice  (prawni  opiekunowie)  ucznia.

W protokole dokładnie opisuje zaistniałą sytuację wraz z ilością i rodzajem alkoholu (papierosów) wniesionego na teren szkoły.

7.
Podczas rozmowy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia informowani są o konsekwencjach czynu.

	XVII
	Procedura postępowania w przypadku zaniedbywania przez uczniów
	
	

	
	wypełniania obowiązków szkolnych
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.  Nauczyciel
	rozmawia   z   uczniem   i   wskazuje   mu   zaniedbania   w   stosunku
	


do przedmiotu, nakazując konkretne działania i zobowiązując ucznia do ich wypełnienia.

2. W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje się z wychowawcą.

3.
Wychowawca wspólnie z nauczycielem rozmawia z uczniem i zobowiązuje go do wypełniania obowiązków.

4. W razie braku poprawy wychowawca/nauczyciel wzywa rodziców (prawnych opiekunów) do szkoły. Nauczyciel i/lub wychowawca rozmawiają z rodzicami (prawnymi opiekunami) i uczniem na temat zaniedbywania obowiązków.

Wychowawca/nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami)

w dzienniku lekcyjnym zalecając konieczne działania, co rodzice (prawni opiekunowie)

i uczeń potwierdzają podpisem.

5. W przypadku braku wypełniania zaleceń wychowawca powiadamia Dyrektora Szkoły.
6.  Dyrektor Szkoły ponownie wzywa rodziców (prawnych opiekunów) ucznia do szkoły. Wskazuje konieczność diagnozy w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej  lub  innej  pomocy  specjalistycznej.  Sporządza  notatkę  z odbytej rozmowy.

7. Przy  braku  współpracy  z  rodzicami  (prawnymi  opiekunami)  ucznia  Dyrektor  Szkoły

w porozumieniu z wychowawcą w zależności od sytuacji, powiadamia instytucje wspierające rodzinę: GOPS, KP, Wydział Rodzinny i ds. Nieletnich Sądu Rejonowego

w Kielcach.

	XVIII
	Procedura postępowania nauczycieli w przypadku nierealizowania
	
	

	
	obowiązku szkolnego (wagary, częsta absencja)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.  Wychowawca
	powiadamia  rodziców  (prawnych  opiekunów)  o  podejrzeniu  wagarów
	


i odnotowuje każdorazowo ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

2. W przypadku stwierdzenia wagarów przeprowadza rozmowę ostrzegawczą  z uczniem.

3. W przypadku powtarzającej się absencji ucznia powiadamia Dyrektora Szkoły.

4.  W porozumieniu z Dyrektorem pisemnie wzywa rodziców (prawnych opiekunów) ucznia do szkoły. Dyrektor Szkoły rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecności wychowawcy klasy). Przedstawia możliwe konsekwencje wynikające z nierealizowania obowiązku szkolnego (wagarów) określonych w Statucie Szkoły. Zobowiązuje rodziców (prawnych opiekunów) do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.

5. W wypadku uchylania się rodzica (prawnego opiekuna) od regularnego posyłania dziecka na zajęcia szkolne Dyrektor Szkoły wysyła upomnienie dotyczące wypełniania obowiązku szkolnego określonego postanowieniami art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.

6. W sytuacjach powtarzających się  Dyrektor Szkoły powiadamia Wydział Rodzinny i ds. Nieletnich Sądu Rejonowego w Kielcach.
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XIX      Postępowanie w przypadku notorycznych spóźnień i wagarów ucznia
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1. W przypadku notorycznych spóźnień wychowawca wzywa rodziców ucznia. Jeżeli rozmowy z rodzicami ucznia nie przynoszą oczekiwanych efektów stosuje się konsekwencje zawarte w Statucie Szkoły i WSO.

2. W przypadku długotrwałej lub powtarzającej się nieusprawiedliwionej absencji ucznia, wychowawca samodzielnie lub we współpracy z  Dyrektorem Szkoły  podejmuje kroki, by skontaktować się z rodzicami (prawnymi opiekunami). Wspólnie

z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami) ustalają przyczyny nieobecności

i możliwości postępowania w celu mobilizacji ucznia do regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne. Efektem spotkania może być podpisanie kontraktu.

3. W sytuacji braku efektów działań bądź niemożliwości skontaktowania się z rodzicami, czy ich niechęci do podjęcia współpracy, wychowawcy klas przekazują sprawę

Dyrektorowi.

4. Do rodziców (prawnych opiekunów) tych uczniów Dyrektor Szkoły kieruje wezwanie do realizacji obowiązku szkolnego.

5. Przy braku efektów podjętych działań i trwającej nieobecności ucznia, Dyrektor szkoły kieruje prośbę o wgląd w sytuację w rodzinie i interwencję do Wydziału Rodzinnego

i Nieletnich Sądu Rodzinnego w Kielcach.
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XX   Procedura postępowania w przypadku zaniedbywania uczniów przez rodziców (prawnych opiekunów) pod względem zdrowotnym oraz zapewniania podstawowych potrzeb życiowych

1. Wychowawca rozmawia z uczniem.

2. Konsultuje się z pielęgniarką szkolną.

3. Wychowawca wzywa rodziców (prawnych opiekunów) do szkoły. Odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym lub na karcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami), zalecając konieczne działania, co rodzice (prawni opiekunowie) potwierdzają podpisem.

4. W przypadku braku wypełniania zaleceń wychowawca powiadamia Dyrektora Szkoły.
5. Dyrektor Szkoły ponownie wzywa rodziców (prawnych opiekunów) ucznia do szkoły. Wskazuje możliwość/konieczność pomocy/diagnozy w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej lub u lekarza specjalisty. Sporządza notatkę z odbytej rozmowy.

6. Przy braku współpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia Dyrektor szkoły w porozumieniu z wychowawcą, w zależności od sytuacji, powiadamia instytucje wspierające rodzinę: GOPS, KP, Wydział Rodzinny i Nieletnich Sądu Rejonowego w Kielcach.
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	XXI
	Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania rodziców
	
	

	
	wobec uczniów i własnych dzieci przebywających na terenie szkoły
	
	

	
	
	
	


Każdy pracownik szkoły ma obowiązek reagowania na zachowanie agresywne.

W przypadku, gdy pracownik szkoły jest świadkiem zachowania agresywnego osoby dorosłej wobec ucznia szkoły lub własnego dziecka powinien:

1. Podjąć próbę przerwania zachowania agresywnego.

2. Powiadomić Dyrektora Szkoły.

3. W przypadku, gdy osoba dorosła nie zaprzestała zachowania agresywnego   

       Dyrektor Szkoły zawiadamia policję.


XXII    Procedura postępowania wobec przemocy domowej


1. Nauczyciel podejrzewający, że dziecko jest ofiarą przemocy zobowiązany jest do powiadomienia Dyrektora Szkoły.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem i jego rodzicami lub prawnymi opiekunami w celu wyjaśnienia sytuacji.

3. Dyrektor Szkoły o zaistniałej sytuacji zawiadamia policję.

4. W przypadku powtarzających się sygnałów mogących świadczyć o przemocy, Dyrektor Szkoły powiadamiają Sąd Rodzinny.

5. Nauczyciel podejrzewający, że dziecko jest ofiarą przemocy, musi w swych ocenach, kierować się rozwagą i dyskrecją.


XXIII    Procedura postępowania w przypadku pojawienia się obcej osoby                        na terenie szkoły

Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem szkoły jest osobą obcą.

1. Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie i w budynku szkoły.
2. W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, innego pracownika pedagogicznego lub niepedagogicznego, należy skierować ją do Dyrektora Szkoły.
3.
W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty należy poprosić ją o opuszczenie budynku i terenu szkoły.

4. Jeśli osoba zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy wezwać pomoc. O sytuacji niezwłocznie powinien zostać poinformowany Dyrektor Szkoły.
5. Dyrektor Szkoły w razie wystąpienia takiej konieczności zawiadamia policję.

XXIV  Procedura postępowania w sytuacji, gdy na teren szkoły dostaną się osoby dorosłe będące pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających


Na terenie szkoły nie może przebywać osoba będąca pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających.

Każdy pracownik szkoły ma obowiązek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoły wejdzie osoba znajdująca się pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających.

W takiej sytuacji pracownik szkoły powinien:

1. Poprosić o opuszczenie budynku i terenu szkoły.
2. Jeśli osoba zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy wezwać pomoc. O sytuacji niezwłocznie powinien zostać poinformowany Dyrektor Szkoły.
3. Dyrektor Szkoły w razie wystąpienia takiej konieczności zawiadamia Policję.
Nie dopuszcza się przekazania dziecka pod opiekę osobie będącej pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających.

W takiej sytuacji należy:

1. Zawiadomić wychowawcę ucznia lub Dyrektora Szkoły.
2. Wychowawca/Dyrektor Szkoły wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica lub opiekuna.
3. Jeżeli niemożliwe jest skontaktowanie się z rodzicem lub opiekunem Dyrektor Szkoły wzywa policję.

XXV   Procedura postępowania gdy uczeń przejawia problemy zdrowotne                                          w przypadku nieobecności higienistki szkolnej


1. Przewodniczący klasy/zastępca przewodniczącego na prośbę nauczyciela prowadzącego lekcję zgłasza wychowawcy, pedagogowi lub opiekunowi świetlicy fakt dolegliwości zdrowotnych ucznia.

2. Wychowawca lub opiekun świetlicy zabiera ucznia z klasy i w miarę możliwości udziela pierwszej pomocy.

3. Wychowawca lub opiekun świetlicy niezwłocznie powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) o zaistniałej sytuacji. Rodzic ma obowiązek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoły.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma zagrożenia życia i zdrowia dziecka, uczeń pozostaje w szkole pod opieką nauczyciela, wychowawcy.
5. W sytuacjach zagrożenia zdrowia lub życia dziecka nauczyciel, wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły niezwłocznie wzywa pogotowie i powiadamia rodziców (prawnych opiekunów).


XX                                      VI     Procedura postępowania w sytuacji, gdy zdarzył się wypadek w szkole 
                                                                                    lub na terenie szkoły


W przypadku zaistnienia sytuacji, w której uczeń ulegnie wypadkowi (urazy i uszkodzenia ciała), osoba będąca świadkiem zdarzenia jest zobowiązana do podjęcia następujących działań:

I. Jeśli świadkiem zdarzenia jest pracownik szkoły:

1. Pracownik szkoły, który przyjął wiadomość o wypadku niezwłocznie zapewnia

	
	poszkodowanemu  opiekę,  w  szczególności  sprowadzając  fachową  pomoc  medyczną,

	
	a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy.

	2.
	O wypadku zawiadamia niezwłocznie Dyrektora Szkoły.

	3.
	Dyrektor powiadamia rodziców bądź prawnych opiekunów dziecka.


II. Jeśli świadkiem zdarzenia jest uczeń lub osoba dorosła nie będąca pracownikiem szkoły:

1. Bezzwłocznie powiadamia pracownika lub Dyrektora Szkoły.


XXVII
Procedura postępowania w wypadku, gdy na terenie szkoły zostaną znalezione: broń, materiały wybuchowe lub pirotechniczne oraz inne


niebezpieczne substancje lub przedmioty


W przypadku znalezienia i używania na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych lub pirotechnicznych oraz innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję - postępowanie nauczycieli przebiega tak samo jak w przypadku przyniesienia przez ucznia na teren szkoły alkoholu (papierosów).


XXVIII  Postępowanie w sytuacji posiadania przez uczniów przedmiotów niedozwolonych na terenie szkoły (ostre narzędzia np. nóż, kastet itp.)

1. Pracownik szkoły podejmuje próbę nakłonienia ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

2. Powiadamia wychowawcę ucznia lub Dyrektora Szkoły.

3. Dyrektor zawiadamia rodziców bądź prawnych opiekunów ucznia.

4. W sytuacji zaistnienia podejrzenia, że uczeń zamierza użyć niebezpiecznego przedmiotu Dyrektor zawiadamia Policję.


XXIX  Procedura postępowania mające na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym w szkole (w tym próbom samobójczym i samobójstwom uczniów)


W przypadku uzyskania informacji, ze uczeń ma myśli samobójcze bądź samookalecza się, nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie Dyrektora Szkoły.

3. Dyrektor Szkoły przeprowadza z uczniem rozmowę.

4. Po rozmowie z uczniem należy podjąć następujące działania:

· zdecydować, czy uczeń wymaga terapii psychologicznej oraz konsultacji diagnozującej z psychiatrą,

· wezwać rodziców/prawnych opiekunów,

· poinformować rodziców o zaistniałej sytuacji.

5. Wychowawca ściśle współpracuje z rodzicami ucznia. 

6. Dyrektor Szkoły może poinformować Radę Pedagogiczną o zaistniałej sytuacji, jeżeli będzie miało to wpływ na bezpieczeństwo ucznia w szkole.

7. Dyrektor Szkoły zobowiązuje rodziców do pisemnego oświadczenia deklarującego skontaktowanie się ze specjalistą w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku  (uczniowi).

8. w razie bezpośrednich gróźb samookaleczenia bądź samobójstwa należy niezwłocznie wezwać służby medyczne.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

1. W każdym przypadku, gdy uczeń jest świadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania, bądź innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowiązującymi na terenie szkoły natychmiast zgłasza zaistnienie danego faktu dyżurującemu nauczycielowi, lub najbliżej znajdującemu się pracownikowi szkoły.
2. W sytuacjach objętych procedurami uczeń ma obowiązek podporządkować się do poleceń wszystkich pracowników szkoły.
3. Jeżeli jedno z wymienionych zdarzeń ma miejsce po raz pierwszy to:
· wychowawca/pedagog (jeśli zachodzi taka potrzeba) powiadamia telefonicznie rodziców/opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji;

· uczeń otrzymuje karę zgodną z postanowieniami zawartymi w Statucie Szkoły;

· sporządzona zostaje notatka służbowa.

4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia, to:
-wychowawca  niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji;

-uczeń otrzymuje naganę Dyrektora Szkoły na piśmie za rażące naruszenie Statutu Szkoły, 
-uczeń otrzymuje naganną ocenę z zachowania;

-rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron;

-sporządzona zostaje notatka służbowa, podpisana także przez rodziców/opiekunów ucznia;

-jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, on także zostaje poinformowany o zaistniałych okolicznościach.

5. W przypadku, gdy doraźna interwencja nie przynosi pożądanych efektów wychowawca podejmuje następujące działania:
- przeprowadza rozmowę z uczniem o jego zachowaniu;

- omawia z rodzicami bądź prawnymi opiekunami zachowanie dziecka i ustala  

  strategię współpracy ze szkołą i obserwuje jej efekty;

- sugeruje rodzicom nawiązanie kontaktu z odpowiednim specjalistą.

6. W przypadkach czynów rozmyślnych ze szczególną brutalnością Dyrektor Szkoły zwraca się z prośbą o interwencję Policji i Sądu Rodzinnego.
7. Decyzję o rodzaju wymierzonej kary podejmuje nauczyciel/wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły.

8. Formą kary zastosowanej wobec ucznia (po uzyskaniu zgody rodzica/prawnego opiekuna)
może być praca społeczna na rzecz szkoły i społeczności lokalnej lub inna (zgodna z postanowieniami odrębnych przepisów wewnątrzszkolnych).

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU ZGŁOSZENIA O PODŁOŻENIU MATERIAŁU WYBUCHOWEGO LUB ZNALEZIENIU PRZEDMIOTU MOGĄCEGO STANOWIĆ ZAGROŻENIE

SZKOŁA PODSTAWOWA W RUDZIE STRAWCZYŃSKIEJ

Groźba zamachu terrorystycznego to jedna z cech charakterystycznych dla dzisiejszych czasów. Coraz częściej odbierane są sygnały, że i Polska nie jest wolna od tego typu zagrożeń. Nigdy jednak nie wiadomo, kiedy i gdzie nastąpi atak. Dlatego najskuteczniejszym sposobem obrony przed nim może się okazać odpowiedni poziom świadomości społecznej oraz współodpowiedzialność za bezpieczeństwo własne i innych. Oto instrukcja, jak postępować w przypadku wystąpienia incydentu bombowego, jako jednej z form działania terrorystów.

I ALARMOWANIE

1. Osoba, która przyjęła zgłoszenie o podłożeniu ładunku wybuchowego, albo zauważyła w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogący być ładunkiem wybuchowym, jest obowiązana o tym powiadomić:-

a) Administratora obiektu

b) Policję – tel. 997

               2.    Zawiadamiając Policję, należy podać:

· treść rozmowy ze zgłaszającym o podłożeniu ładunku wybuchowego,

· miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, który może być ładunkiem wybuchowym,

· numer telefonu, z którego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko,

· uzyskać od Policji potwierdzenie przyjętego powyższego zawiadomienia, 

II AKCJA POSZUKIWAWCZA  ŁADUNKU WYBUCHOWEGO                                  PO UZYSKANIU INFORMACJI O JEGO POŁOŻENIU

1st Do czasu przybycia Policji akcją kieruje Dyrektor Szkoły, a w czasie jego nieobecności osoba przez niego upoważniona.

2nd Kierujący akcją zarządza, aby użytkownicy pomieszczeń dokonali sprawdzenia, czy w tych pomieszczeniach znajdują się:

a) przedmioty, rzeczy, urządzenia, paczki itp., których wcześniej nie było i nie wnieśli ich użytkownicy pomieszczeń (a mogły być wniesione i pozostawione przez inne osoby np.: interesantów),

b) ślady przemieszczenia elementów wyposażenia pomieszczeń,

c) zmiany w wyglądzie zewnętrznym przedmiotów, rzeczy, urządzeń, które przedtem w pomieszczeniu były oraz emitowane z nich sygnały (np.: dźwięki mechanizmów zegarowych, świecące elementy elektroniczne itp.).

3rd Pomieszczenia ogólnodostępne takie jak: korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy itp., oraz najbliższe otoczenie zewnętrzne obiektu powinny być sprawdzone przez pracowników obsługi administracyjnej lub ochrony.

4th W przypadku, gdy użytkownicy pomieszczeń faktycznie stwierdzą obecność przedmiotów (rzeczy, urządzeń), których wcześniej nie było lub zmiany w wyglądzie i usytuowaniu przedmiotów stale znajdujących się w tych pomieszczeniach, należy domniemywać, iż pojawienie się tych przedmiotów lub zmian w ich wyglądzie i usytuowaniu mogły nastąpić na skutek działania sprawcy podłożenia ładunku wybuchowego,  jak najszybciej powiadamiają o tym administratora. W takiej sytuacji kierujący akcją niezwłocznie wydaje polecenie przerwania akcji poszukiwawczej, dostępnymi środkami oznakowuje to miejsce i zabezpiecza przed dostępem osób postronnych oraz podejmuje decyzję o ewakuacji osób z zagrożonego obiektu przed przybyciem Policji, drogami do tego wyznaczonymi. Dalszą część akcji poszukiwawczej realizują po przybyciu na miejsce odpowiednio przeszkoleni policjanci po wcześniejszym rozpoznaniu odnalezionego podejrzanego przedmiotu.

5th Zlokalizowanych przedmiotów, rzeczy, urządzeń, których – w ocenie użytkowników obiektu – przedtem nie było, a zachodzi podejrzenie, iż mogą to być ładunki wybuchowe, nie wolno dotykać ani przebywać w ich bezpośrednim otoczeniu.

6th Jeżeli odnaleziony potencjalnie niebezpieczny przedmiot znajduje się na drodze ewakuacyjnej lub w jej bezpośrednim otoczeniu, należy niezwłocznie wyznaczyć inne trasy przebiegające jak najdalej od tego miejsca.

7th Nauczyciele i uczniowie, po zarządzeniu ewakuacji przed Dyrektora szkoły, zabierają ze sobą wszelkiego rodzaju rzeczy, które ze sobą przynieśli tj.: ubrania wierzchnie, reklamówki, plecaki itp. czyli wszystkie te rzeczy, które pozostawione w budynku mogą mieć podejrzany wygląd i które policjanci podczas działań musieliby każde z osobna sprawdzać.

8th Podczas ewakuacji należy zachować spokój i opanowanie, aby nie dopuścić do przejawów paniki. Pracownicy po wyjściu z obiektu zbierają się w wyznaczonym bezpiecznym rejonie min. 150 m od zagrożonego miejsca i czekają na dalsze dyspozycje kierującego akcją.

III AKCJA ROZPOZNAWCZO – NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH ŁADUNKÓW WYBUCHOWYCH

1st Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej Dyrektor Szkoły powinien przekazać mu wszelkie informacje dotyczące zdarzenia oraz wskazać miejsce zlokalizowanego przedmiotu, rzeczy, urządzenia obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie.

2nd Policjant lub dowódca grupy policjantów przejmuje kierowanie akcją, a Dyrektor Szkoły winien udzielić mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia.

3rd Na wniosek policjanta kierującego akcją Dyrektor Szkoły podejmuje decyzję o ewakuacji użytkowników innych osób z obiektu – o ile wcześniej to nie nastąpiło.

4th Identyfikacją i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotów, rzeczy, urządzeń obcych oraz neutralizowaniem ewentualnie podłożonych ładunków wybuchowych zajmują się uprawnione wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne Policji przy wykorzystaniu specjalistycznych środków technicznych.

5th Policjant kierujący akcją, po zakończeniu działań, przekazuje protokolarnie obiekt Dyrektorowi Szkoły.

IV UWAGI

1st Osobom przyjmującym zgłoszenie o podłożeniu ładunków wybuchowych oraz Dyrektora Szkoły nie wolno lekceważyć żadnej informacji na ten temat i każdorazowo powinni powiadomić o tym Policję, która z urzędu dokonuje sprawdzenia wiarygodności każdego zgłoszenia.

2nd Dyrektor Szkoły powinien na bieżąco organizować szkolenie personelu w zakresie niniejszej instrukcji ewakuacji i znajomości architektury obiektu, w tym rozmieszczenie punktów newralgicznych takich jak węzły energetyczne i wodne, które udostępnia na żądanie policjanta kierującego akcją. Policja udziela pomocy w realizacji takiego szkolenia.

3rd Dyrektor Szkoły winien podejmować wszelkie kroki, zmierzające do fizycznej i technicznej ochrony obiektu, uniemożliwiając podkładanie w nim ładunków wybuchowych.

4th Z treścią niniejszej instrukcji należy zapoznać pracowników administracji i ochrony w poszczególnych obiektach użyteczności publicznej.

Procedury postępowania nauczycieli                                          i innych pracowników szkoły  w przypadku podejrzenia lub zaistnienia cyberprzemocy w Szkole Podstawowej w Rudzie Strawczyńskiej
I   Postanowienia ogólne 
1. Szkoła prowadzi działania profilaktyczne uświadamiające całej społeczności szkolnej zasady korzystania i zagrożenia płynące z użytkowania różnych technologii komunikacyjnych. 

2. Niniejsze procedury zawierają zasady postępowania nauczycieli i innych pracowników szkoły w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia

cyberprzemocy. 

3. Z niniejszymi procedurami zapoznawani są uczniowie naszej szkoły oraz ich rodzice  (opiekunowie). 

4. O obowiązujących procedurach w przypadku cyberprzemocy 

wychowawcy informują rodziców (opiekunów) na spotkaniach     z rodzicami  oraz uczniów podczas godzin wychowawczych. Rodzice dokumentują fakt zapoznania się z procedurami poprzez złożenie  podpisów w dokumentacji szkoły. 

5.  Osoby odpowiedzialne za wdrożenie i realizację procedury: wychowawcy                       i  nauczyciele informatyki.

6.  Poniższe procedury są dostępne w pokoju nauczycielskim szkoły oraz                                                     w bibliotece szkolnej.

II   Zgłoszenie podejrzenia o cyberprzemoc

1. Zgłoszenia o tym, że uczeń szkoły stał się ofiarą cyberprzemocy, najczęściej dokonuje poszkodowany uczeń, jego rodzice lub koledzy, ale zgłoszenia może dokonać każdy, kto poweźmie wiedzę o takim zdarzeniu.

2. W szkole powinna istnieć możliwość anonimowego dokonania zgłoszenia   o cyberprzemocy.  Przy pomocy „Skrzynki zgłoszeń” na tablicy Samorządu Uczniowskiego  uczniowie mogą zgłaszać problemy  bez podawania swojego nazwiska – nauczyciel informatyki powinien zwrócić uwagę uczniom, aby wykorzystywali je do  zgłoszeń o cyberprzemocy anonimowo, jeśli obawiają się zrobić to osobiście. 
3. Uczniów należy uprzedzić, że, zgłaszając cyberprzemoc, powinni  poinformować, w jaki sposób można sprawdzić prawdziwość zgłoszenia: podać adres strony internetowej lub innego miejsca, w którym widnieje kompromitujące zdjęcie czy obraźliwy wpis.

III  Sprawdzenie prawdziwości zgłoszenia

1. Osoba,  która otrzymała informację o cyberprzemocy w szkole, zgłasza ten fakt do osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury postępowania w sytuacji cyberprzemocy.

2. Wyznaczona osoba, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwość; może to zrobić z pomocą nauczyciela informatyki,  jeśli istnieje taka potrzeba.

IV Zabezpieczenie dowodów

1. Nauczyciele zabezpieczają, rejestrują dowody świadczące zastosowaniu cyberprzemocy, notują i zabezpieczają wszystkie dane, które odnajdą: adres strony  www, nazwę użytkownika, profil, numer telefonu itd.( w zależności od formy zastosowanej przez sprawcę), treść wpisu, listu czy SMS –a, a także datę i godzinę odnalezienia dowodów. Należy pamiętać, aby nie kasować SMS-ów, wiadomości nagranych na pocztę głosową – jeśli doszło do przemocy za pośrednictwem telefonu komórkowego. Jeśli wykorzystany został komunikator – trzeba zadbać o zapisanie niewłaściwych treści: najpierw należy sprawdzić, czy posiada on funkcję zapisywania rozmów, jeśli nie  - wiadomość trzeba skopiować i zapisać, najlepiej w edytorze tekstu. Można też zrobić zrzut strony na  ekran, podobnie, jak w sytuacji, gdy wykorzystana została strona www, serwis społeczności owy albo czat. Kopiując informacje do edytora, trzeba zadbać o zachowanie jak najwięcej ilości informacji., np. nie tylko treść e-maila, ale też dane nadawcy.

V  Ustalenie okoliczności zdarzenia

1. Nauczyciele podejmują próbę ustalenia okoliczności zdarzenia i ewentualnych   świadków.

2. Wyznaczone osoby analizują zdarzenie i podejmują decyzje w kwestii dalszych działań. W zależności od wagi zdarzenia i od potrzeb – w tej części postępowania może uczestniczyć : wychowawcy  sprawcy i ofiary, dyrektor szkoły .                       

VI  Ustalenie okoliczności zdarzenia

1. W trakcie analizowania okoliczności zdarzenia następuje próba identyfikacji sprawcy (za pomocą nauczyciela informatyki) i ustalenia, czy jest on uczniem szkoły. Nie zawsze jest to możliwe, gdyż, dokonując aktu cyberprzemocy, sprawcy  bardzo często posługują się fałszywą tożsamością, np. zakładają konta  nieistniejących, wymyślają dane lub podszywają się pod inną osobę, np. pożyczając telefon. W tej drugiej sytuacji nauczyciele  mają możliwość porozmawiania z właścicielem na temat tego, komu pożyczył telefon lub komu udostępnił swoje hasło, umożliwiając używanie konta lub profilu w serwisach społecznościowych. To może pomóc zidentyfikować prawdziwego sprawcę.

2. Jeśli ofiara cyberprzemocy ma  podejrzenie, kto może być sprawcą, należy potraktować to poważnie i porozmawiać z osobą podejrzaną – uczniowie czasem są w konflikcie, grożą sobie lub mają na koncie różne zaczepki, dokuczanie  sobie czy wcześniejsze podobne zachowania. Być może ujawniony akt cyberprzemocy jest kolejnym ze strony tego samego agresora i ofiara wie, kto nim jest.

3. W celu ustalenia sprawcy można  także porozmawiać  z uczniami klasy ofiary. Cyberprzemocy najczęściej dokonują  koledzy z tej samej szkoły, a nawet klasy,  jest więc bardzo duże prawdopodobieństwo, że część  z nich wie, kto jest sprawcą.

4. Gdy uda się zidentyfikować sprawcę – należy mu nakazać natychmiastowe usunięcie obraźliwych lub szkodliwych treści i wyciągnąć konsekwencje adekwatne do wykroczenia.
5. .Jeśli ustalenie sprawcy się nie powiedzie, a zostało  złamane prawo – należy poinformować o tym policję.
6. Należy wówczas skontaktować się z dostawcą usługi w celu usunięcia z sieci krzywdzących materiałów. Do podjęcia takiego działania zobowiązuje administratora  serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca  2 002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.    .
7. Na wniosek policji dostawca usługi internetowej oraz operator sieci komórkowej podadzą dane sprawcy cyberprzemocy.
8. Sytuacje, w których należy  zgłosić  sprawę do sądu rodzinnego:
· jeśli rodzice sprawcy  odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły,
· gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze , a ich zastosowanie nie przynosi pożądanych rezultatów.                                                              
9. Zgłoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba
10.  Sytuacje, w których należy zgłosić sprawcę na policję, to sytuacje przemocy  z naruszeniem prawa: groźby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych treści. Zgłoszenie dokonuje dyrektor  lub wyznaczona przez niego osoba.
VII Działania wobec sprawcy cyberprzemocy 

1. Konsekwencje i rodzaj działań wobec sprawcy  uzależnione będą od tego,                                    czy  jest on uczniem szkoły czy nie. Jeśli nie – działania podejmuje policja. Jeśli tak – należą do szkoły, a policja reaguje , jeśli ranga czynu popełnionego przez sprawcę tego wymaga.

2. Jeśli sprawcą był uczeń – należy o tym natychmiast poinformować jego rodziców.

3. Jeśli sprawcą przemocy jest uczeń szkoły, należy najpierw przeprowadzić z nim rozmowę na temat jego zachowania. W rozmowie  powinni uczestniczyć nauczyciele biorący udział w rozwiązywaniu sprawy, wychowawca ucznia, a także jego rodzice. Celem rozmowy powinno być dowiedzenie się jak najwięcej o okolicznościach zajścia, jego przyczynach, ale także poszukanie możliwości  rozwiązania sytuacji konfliktowej, form zadośćuczynienia wobec ofiary.

4. Wyciągnięcie konsekwencji wobec sprawcy,  zgodnie z zapisami  statutu szkoły, uwzględniające rozmiar i rangę szkody, czas trwania działań sprawcy, szkodliwość czynu i celowość działań, świadomość konsekwencji, np.w zależności od wieku ucznia.

5. Objęcie sprawcy opieką psychologiczno- pedagogiczną w celu uświadomieniami konsekwencji jego działań,  pomocy w zmianie jego postawy i postępowania.

VIII Działania wobec ofiary cyberprzemocy

1. Tuż po potwierdzeniu zgłoszenia przemocy – należy otoczyć opieką jej ofiarę. W rozmowie uczniem należy ustalić, jakie działania powinny zostać podjęte oraz powiadomić o zajściu rodziców ucznia. Uczeń powinien otrzymać informację całkowitym wsparciu, gotowości pomocy ze strony szkoły oraz  wyciągnięciu konsekwencji wobec sprawcy.

2. Uczeń będący ofiarą powinien otrzymać poradę jak ma się zachować, aby  zapewnić sobie poczucie bezpieczeństwa i nie doprowadzić do eskalacji  prześladowania – nie usuwać żadnych dowodów winy sprawcy, nie wchodzić w kontakt ze sprawcą poprzez Internet, natychmiast zgłosić dorosłym wszelkie akty przemocy 

3. Sytuacja szkolna ucznia powinna być monitorowana przez wychowawcę  oraz innych nauczycieli, aby uniknąć ewentualnych ataków zemsty ze strony ukaranego sprawcy.

IX Sporządzenie dokumentacji z zajścia 

1.  Osoba wyznaczona do realizacji procedur postępowania w sytuacji cyberprzemocy zobowiązana jest do sporządzenia notatki służbowej z rozmów ze sprawcą, poszkodowanym, ich rodzicami oraz świadkami zdarzenia.

2. Dokument powinien zawierać datę i miejsce zdarzenia, dane osób biorących w nim udział i świadków oraz opis ustalonego przebiegu wydarzeń, wraz z  zabezpieczonymi dowodami.

X  Postanowienia końcowe

     Postanowienia wchodzą w życie z dniem ich uchwalenia.
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